
 

RAZPIS ZA PROSTO DELOVNO MESTO 

 

FINANČNO RAČUNOVODSKI REFERENT M/Ž  

Vabimo vas, da se pridružite podjetju, ki je prisotno na trgu že več kot 40 let, z urejenimi delovnimi pogoji v 
lastnih prostorih in z lastnim parkiriščem. 
 

Področje dela: 

 izdajanje računov kupcem; 
 knjiženje izdanih in prejetih računov; 
 kontroliranje in knjiženje blagovno materialnega knjigovodstva 
 kontrola in knjiženje bančnih izpiskov; 
 vodenje saldakontov kupcev in dobaviteljev ter izdelovanje poročil o stanju sredstev; 
 knjiženje drugih poslovnih dogodkov; 
 opravljanje plačilnega prometa; 
 priprava obračuna DDV; 
 usklajevanje analitičnih evidenc z glavno knjigo; 
 priprava za obračun plač; 
 obračun obresti; 
 vodenje in shranjevanje vseh evidenc s svojega delovnega področja; 
 izvajanje in pomoč pri izvedbi drugih področnih nalog po naročilu nadrejenega. 

 
Pričakujemo: 

 izobrazba ekonomske ali podobne smeri – V. ali VI. stopnja; 
 delovne izkušnje: 2 leti delovnih izkušenj na področju knjigovodstva in/ali računovodstva; 
 poznavanje računalniških programov MS Office; 
 splošno računalniško pismenost; 
 natančnost, zanesljivost, skrbnost in sistematičnost; 
 urejenost in visoko razvit čut za odgovornost. 

 
Nudimo: 

 zaposlitev za nedoločen čas s polnim delovnim časom - 6 mesečno poskusno delo; 
 uvajanje v delo; 
 urejen 8 urni – gibljiv delovnik 7h do 15h; 
 delo poteka v urejenih poslovnih prostorih na dostopni lokaciji ob ljubljanski obvoznici; 
 brezplačno parkirišče. 

 
Pričetek dela: po dogovoru.  



 

 
Prijava: 
 
Prijave na razpisano delovno mesto pošljite izključno na elektronski naslov: info@minervo-lj.si . 
 
Prijava naj vključuje: 

 kratko motivacijsko pismo 
 in vaš življenjepis. 

 
Dodatne informacije: 031/344-195 Tina 
 
Rok za prijavo: do 12.03.2025 
 


